
Applying for a Permit
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Step 2

Step 2

Step 1:  Start by visiting our website. (Our website can also be found by Googling: “Cook County Building and Zoning”)
Step 2: Review the requirements for your Permit Application. You can access these by clicking on either one of two 
available links.
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Step 2a

Step 2a: Read ALL guidelines for requirements and then print/download your Specific Permit Requirements.
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WHO?

WHERE?

WHAT?

Scope Scope

Business or Homeowner Name

Business or Homeowner Adress

Business or Homeowner  Signature

A
B

C

A.  Sample Letter of Intent

B. Sample professional Scope

C. Sample simple Scope

NOTE: Letters of Intent need to be submitted by whomever is performing work on the permit request.  In there most 
basic form, a Letter of Intent simply states WHO is performing WHAT trade and WHERE.  

A Scope of Work should be provided by the contractor if one is being used.  If the Homeowner wishes to perform 
the work themselves, they will still need to provide a Letter of Intent and a Scope of Work.
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D.  Sample Plat of Survey

D
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Step 3

Step 3

Step 3: After you have gathered your documents you can go fill out your Permit Application by clicking on either one of 
two available links.
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Step 4

Step 4: Download the Editable/Fillable PDF application.  You can Print and fill out by hand, but it is preferred that you fill 
it and save it as it prevents errors in not being able to read individuals handwriting.
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Step 5: Fill in all applicable fields, and follow the instructions for submission that are on the Application.
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Contractor Registration
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Step 2

Step 2

Step 1:  Start by visiting our website. (Our website can also be found by Googling: “Cook County Building and Zoning”) 
Step 2: Review the requirements for Contractor Registration. You can access these by clicking on either one of two 
available links.
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Step 3

Step 2a: Read ALL guidelines for requirements.
Step 3: Print the type of Registration application that you need.
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Step 4: Follow ALL instructions on your Application and submit to the email listed on the application.
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A
C

B

A.  Sample Declaration of Child 
Support Obligations

B. Sample Certificate of Insurance

C. Sample Home Insurance Policy

NOTE: Declaration of Child Support Obligations Form is provided as the 2nd page in both the Contractor and Homeowners 
Registration Application.  EVERYONE registering MUST submit one.

A Certificate of Insurance is Provided by the Insurance Provider to all Companies/Businesses.
On Homeowner’s Insurance Policies the Liability coverage is listed under Personal or Umbrella coverage.  Building 

and Zoning are listed under Additional Interest.
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Tracking Your Permit
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Step 2

Step 1: Visit the Permit Tracking website. (This website can also be found by Googling “Cook County Permit Status”)
Step 2: Enter your Permit number and Property index number into their fields.
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Step 3

On this screen your general information will be listed on the top, Deficiencies (if any) will be listed by examiner section in 
the middle, followed by payment and tracking information on the bottom.

Step 3: Click on Deficiency Instructions and read carefully.
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AGAIN: Read all instructions for resolving deficiencies. 
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Step 4

Step 4: Check the select Box to receive updated notifications, Enter the Email address you would like the notifications to 
be emailed to (Enter a Name if you wish), and Click on “Send e‐mail”
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For QUESTIONS ONLY…!

Step 5

NOTE: The Phone and emails provided above are ONLY for QUESTIONS about the comments in that section. ALL 
documents addressing deficiency responses go to Permit Control.

Step 5: Review and respond to Deficiency comments provided by the Plan Examiners.
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Step 6

Step 6: After all Plan Examiner Reviews are Complete, a FINAL invoice (minus the deposit) will available for you to pay.

NOTE: You can use your Final Receipt as a temporary Placard until you get the real one in the mail, but you have to notify 
the Cook County Building and Zoning Inspector.
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